
Reisekostenabrechnung Inland

Name Reisender

Beginn der Reise Ende der Reise

Anlass/Zielort der Reise

Brutto-

ausgaben

enthaltene 

USt

Netto-

aufwand

Fahrtkosten

Bahnfahrkarten(siehe beigefügte Belege)

Flugtickets (siehe beigefügte Belege)

PKW-Kosten (insgesamt gefahrene km)

km               x 0,30 €        

Aufwendungen für Unterbringung

nach beigefügten Belegen

oder Pauschbeträge Tage  x 20,00 €         

Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwand

Anzahl Tage mit Abwesenheit mehr als 24h x 28 € =

Anzahl Tage mit Abwesenheit mehr als 8h x 14 € =
(einschließlich An- und Abreisetag)

Reisenebenkosten

Taxifahrten (siehe beigefügte Belege)

Trinkgelder (siehe beigefügte Belege)

Parkgebühren (siehe beigefügte Belege)

Sonstiges: (siehe beigefügte Belege)

Summe

erhaltene Vorschüsse

Restzahlung

Datum Unterschrift Reisender

Datum Unterschrift Vorgesetzter


